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MBN > Cahier de Textes

Résumé

Le service « cahier de textes » comporte plusieurs sous-services : « cahier de textes »,
« travail a faire », et « classeur pédagogique ».

Le service « travail a faire » permet aux enseignants de proposer du travail a faire en
choisissant plusieurs options de rendu.

Remarque : il existe deux types de « travaux a faire » : « le travail a faire avec remise en
ligne » et le « travail a faire a l'issue de la séance » (uniqguement disponible dans le Cahier de
textes pour les établissements qui ont choisi de I'utiliser). Les deux types de travaux, au hiveau
de I'éléve apparaissent au méme endroit, dans le « Travail a faire ».
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MBN > Cahier de Textes

1.

Il existe deux facons de déposer un travail a faire

Déposer un travail a faire

Méthode 1 : a partir du sous-service « travail a faire »

Accueil

Messagerie

Cahierd

Classeur pédagogique
Absences

Evaluations

Carnet de liaison

Bureautique en ligne

Moodle

Cahier de textes

Compléter la page pour déposer le travail a faire

Cahier de

[(extes 2

Travail a faire | Classeur

Consl
Contenu (*)
AAR 2 o= 2 a
Saisir une consigne (obligatoire), possibilité de mettre en page le texte
1 rédigé, ajouter un lien ou une vidéo intégrée, un exercice interactif

(pas de fichiers = voir N°2)

Lign vers ume activité du classeur

2

Possibilité de joindre une activité du classeur
pédagogique
Fichiers joints Remarque : I'activité doit avoir été déja créée dans le

classeur

Envegistrement audia

Réponse

Durée estimée

Non comptabilisé SRIERT

Mode de réponse de I'éléve

Sans remise en ligne (SIS NSNS

TyH

20min | 30 min

1 het plus J

« Sans remise en ligne » : le
travail ne sera pas rendu en
ligne

Enregistrement audio

exte

Estimation
du temps

Made de réponse de Félére

Choix du mode de retour
du travail (ou non)

Possibilité de joindre un
3 ou plusieurs fichiers

Nouveauté 2021 :

possibilité de choisir

Possibilité d’aiouter une consigne audio

plusieurs modes de

NB : Les 1éres lignes de la consigne deviendront le titre du travail

Réponse

Durée estimée

retour

Réponse

Durée estimée

[(ENRERIe e 10 min | 20min | 30min | 1hetplus
Mode de réponse de I'éléve
Mode de réponse de I'éléve
]
) Possibilité de choisir entre
« Avec remise en ligne » : « Obligatoire » et « Facultatif »
plusieurs modes de réponse pour chaque type de remise
possibles
T
|| PrevesTomTTES Coigatore | racaian
|_\ Enregistrement audio Obligatoir Facul
|_| Enregistrement audio Obligataire Facultat
UTexte Obligatoire Facultatif
|_|Texte Obligatoire Facultatif
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MBN > Cahier de Textes

Remar ues : Types de fichiers Format & utiliser
ETAPE 2 : Les formats de fichiers acceptés en
piéces jointes d’un travail & faire sont : Bureautique (traitement cle texte, tableur, pdf
présentation, etc...)
| .
mage Jpg
Son mp3
Vidéo mp4
Activ Inspire pdf

ETAPE 5
(Integre les nouveautés de décembre 2021)

Sans remise en ligne = aucun retour en ligne du travail n’est attendu.
Pieces jointes = I'éléve devra joindre un fichier en retour.
Enregistrement audio = I'éléve enregistrera sa réponse avec I'outil audio intégré.
Texte = I'éléve répondra a 'aide de I'éditeur de texte.

Chacun des modes de réponses choaisis peut étre défini comme Obligatoire ou facultatif.

Si I'on souhaite ajouter une partie « corrigé »

Corrigé
Contenu du corrigé

A 4 [+ | vk

7 Possibilité de saisir le texte du corrigé
ou donner des explications

Lien vers une activité du classeur

& Parcourir

Possibilité de joindre une activité du classeur

pédagogique

Remarque : 'activité doit avoir été déja créée

dans le classeur

Fichiers joints

Ajouter un fichier Porte-documents

9

Possibilité de joindre un
fichier de correction

Enregistrement audio 10

Possibilité de joindre un
corrigé audio

Choix du (des) destinataire(s)
- en haut & droite

Destinataires

11

Cliquez sur
« Ajouter un destinataire »
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Sur le nouvel écran :

Classes et groupes

Toutes les classes 12
I Cliquez sur la classe souhaitée
3.A a— . (Possibilité d’en sélectionner plusieurs : voir page suivante)
*Sélection d'éléves
.
3B T~
. . . . ’ Al

ac ~ Cliquez sur « Sélection d’éléves »

(si vous ne voulez pas toute la classe) 13

si sélection d'éléves :
Eleves de 34 14 Sélectionner le (ou les) éléve(s) en cochant le nom
Tout cocher (22 éléves)  Tout décoche:
nom des
nom des élaves
nom des &laves
éleves

(e | [ ——m—y |
Choix de la date de retour du travail

Cliquer sur « Date »
pas besoin de saisir dans les séances du
classeur. Cela sera indiqué 3 I'éleve, de toute

Séance de I'emploi du temps Date ! .
facon dans la liste de ses travaux & faire

Date et matiére 16

17

Diffusion le Matiéres

17/03/2020 B & reconolocE

Choix de la matiére (Cas échéant)

Sélectionner la « Date » de RETOUR

Attention méme s'il est indiqué « Diffusion le « ...c'est bien Ajout
la date de retour qu’on va ici sélectionner 18

. . N A . ) s Selection B Tour suporimer
La sélection apparait a droite de I'écran, vous M Tou supRrms:

pouvez sélectionner d'autres classes ou éléves en
renouvelant les opérations 11 a 14. 3A (22 éléves) m
Mardi 17 Mars

TECHNOLOGIE

Apreés avoir sélectionné toutes les classes et/ou les éléves, et fixé la date pour laquelle le travail doit étre
fait, cliquez sur « Valider »
19

A cet instant, vous étes prét(e) & envoyer le travail aux classes ou aux éléves concernés, cliquez sur

« Envoyer »

Supprimer Enregistrer en brouillon Envqyer 20
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Remarque : Lorsque I'on diffuse un « travail a faire » a plusieurs classes cela génére une activité distincte

pour chacune des classes (ou groupes d’éléves) choisis.
Méthode 2 : a partir du cahier de textes

Travail a faire « simple », a l'issue de la séance

e Cliguer sur cahier de textes

Cahier de textes
Accueil Cahier de textes  Travail a faire Classeur
Messagerie

= ] Cahier de textes | Personnel 2]
=i Cahier de textes

Classeur pédagogique

> 512 - 16 mars 2020 au 20 mars 2020 |5 4 O »
GO  Carnet de liaison

Visas d'inspection | ‘ + Nouvelle séance

Liste Calendrier

Charge de travail

Bureautique en ligne Lundi 16 Mardi 17 Mercredi 18 Jeudi 19 Vendredi 20
Moodle M
2ASSP2 G1 2 1EVS
. A100 (vP1) A100 (vP1)
Rubriques e e
"2 tevs 2ASSP2G1
Etablissement A109 (vP1) AL09 (VP)
Services personnels " ap1cap 2ASSP2 1EVS
A10, A104 - POLE AP, A108 INFO, A1l - A109 (VPT) A109 (VPI)
DAIP
Pédagogie
M4
Scolarité
. . s1
Publication L
Al04 - POLE AP
Services établissement =
2ASSP2 G2 2ASSP2
A100 (VPI) A100 (VPI)
Ressources
. 2 evs 2ASSP2
e-services A100 (VPI) A100 (VPI)

MBN > Cahier de Textes

e Choisir une séance et compléter I'encadré.

v?./\;] A FAIRE A L'ISSUE DE LA SEANCE

- Travail 1

Type | Apprendre lalecon [ Titre
Durée estimée a 15 minutes | < )

Pour le lundi 30 mars 2020 =| séance de 08:00 & 09:00 - 2AS5P2 G1

A A A Police
ook E

: & & O

= v B

Il est possible d'intégrer du texte, des images, des
liens, des contenus interactifs, des vidéos.

Mots : 0, Caractéres (incluant HTML) : 0

Mots : 0, Caractéres (incluant HTML) : 0

A

et I 4 Des PJ (attention, penser
a déplier le + a coté
' d’options)
Dépose fichil
Visible avant la séance " 0ui @ Non

Eléves concernés D Tout le groupe

Liste personnalisée

Forum Ajouter un forum autour de I'activité

Référence au programme @ | y

Ajouter un travail
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MBN > Cahier de Textes

[-] Options

ok & Ajouter une piéce jointe |+

____________________________________________________________ Possibilité de choisir si I'on veut que
5 | les éleves voient le travail avant la
séance de cours, de sélectionner les
_________________________________________________________ 11 éleves destinataires ou ajouter un
forum (d’une rubrique créée au

Visible avant la séance ) Qui (+)Non

Eléves concernés + Tout le groupe préalable)
Liste personnalisée

Forum Ajouter un forum autour de I'activité

Référence au programme 0 | .

Ajouter un travail

Valider et copler vers... || | Valider |

6

Remarque : ce travail apparaitra dans le travail a faire des éléves

Vue de la séance du Cahier de textes de I'enseignant et de I'éléve :

'Po/\“:] A FAIRE A L'ISSUE DE LA SEANCE

Apprendre |a legon| test =15 minutes ELEIEIE L L '

| A faire pour la séance du lundi 30 mars de 08:00 & 0$:00

test

Piéces jointes
 tableau & compléter.docx

Vue du service « travail a faire » de I'enseignant :

Cahier de textes

Cahier de textes Travail a faire Classeur &= Créer un travail 3 faire
7 travaux pour Mars et Avril Q, Rechercher dans les travaux
Consigne ~ Destinatairess 's::iret Etat + Matiére = ::r;?;:eet Suivi
test - test 2AS5P2 G2 703 — ACCOMPAGNEMT.  Non -
Aprbs lncture des atices des Décodeurs et da v, 2ASSP2 2SS s ERANCAS ou @ 2
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Vue du Cahier de textes de l'éléeve

Cahier de texte

w

Prochainement Emploi du temps  Trawvail 4 faire  Classeur

Avenir Enretard Corrigé Tout

Pour plus tard Filtres
25mars 2020 « o
FRANCAIS @ t1h mercre 2021 Matiéres
Reprenez les documents de l'activité du dasseur Aprés ~
lecture des articles des Décodeurs etde M... Toutes les matigres v

Statut du travail

A taire

A remetire en ligne

POLE 2: SMS ANIMATION © +30 minutes mercre

Bonjour les 2455P2 | Enfin, J'arrive 8 me connecter et
donc je peux vous donner des activités 3 r...

2 mars2020 » | ppancals © +15 minutes endredi 27 mars 2020

L’éléve peut « Rendre » un devoir si I'enseignant a sélectionné un mode de
réponse « avec remise en ligne ».
Sinon ; il peut « Consulter » le devoir donné et/ou le « Déclarer fait »

Ajouter un travail a faire avec remise en ligne

e Cliquer sur la séance de votre choix

MARJORIE TONNELIER = Cahler de textes

Accueil Cahier de textes  Travail a faire  Classeur Visas d'inspection H + Nouvelle séance

Messagerie

Cahier de textes | Personnel i i -
Cahier de textes | <] Liste Calendrier Charge de travail

Classeur pédagogique
> 512 - 16 mars 2020 au 20 mars 2020 [&] 4« O »

Carnet de liaison

Bureautique en ligne Lundi 16 Mardi 17 Mercredi 18 Jeudi 19 Vendredi 20
Moodle M
2ASSP2 G1 1EVS
Rubriques A109 (VPI) 1 A108 (VPI)
" tevs 2ASSP2G1
Etablissement AL09 (vP1) AL09 (VP)
Services personnels " apicap 2ASSP2 1EVS
AL0, A104 - POLE AP, AL08 INFO, ALl - A109 (VPT) A109 (VPI)
DAIP
Pédagogie
M4
Scolarité
. . s1
Publication S
A104 - POLE AP
Services établissement =
2ASSP2 G2 2ASSP2
AL09 (VPI) A109 (VPI)
Ressources
. 2 tevs 2ASSP2
e-services A109 (VPI) A108 (VPI)
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e Sélectionner « Ajouter un travail a faire avec remise en ligne »

Cahier de textes Travail 4 faire Classeur Visas d'inspection I + Nouvelle séance
Vous étes ici : Cahier de textes > Compléter la séance E
Rretour| Lundi 16 mars 2020, de 08:00 a 09:00 Consulter les séances I Ajouter un travail & faire avec remise en ligne I
[+] Détails 2

4o CONTENU DE SEANCE
-1

- Contenu 1

Type @ Cours ki Titre

Un nouvel écran apparait :

POINT DE VIGILANCE

Par défaut c’est la date du
Cahier de textes  Travail a faire Classeur prochaln Cours de Ia matlére
qui va apparaitre.

oowae Pour en choisir une autre,

supprimer  cette date

Encours  Corrigé (corbeille a cété) et cliquer

sur ajouter un destinataire,

Consigne Destinataires sélectionner a nouveau la
Conten () revs & classe puis choisir la date
Ade z 2= ==alx ¢lg Alala huni 23 mrs 1400 15:00 (ou la séance du cahier de
FRANCAIS, HIST-GEOGR textes). Ne pas oublier de

valider et de cliquer sur

MBN > Cahier de Textes

p , . . . envoyer.
Compléter les encadrés (la consigne est obligatoire) y

Ajouter une piéce jointe, un enregistrement audio...

Remarque : Si une séance a déja été complétée, pour ajouter un travail a faire, cliquer
sur la séance et sélectionner au choix « travail a faire a I'issue de la séance » ou
« travail a faire avec remise en ligne »

> 512 - 16 mars 2020 au 20 mars 2020 |5 4 O

wvendredi 20 mars de 12h & 13h *
Lundi Jeudi 19 Vendredi 20
ACCOMPAGNEMT. PERSO. / 2ASSP2 G2 Consulter la séance ||
M1
2AS5P2 G1 Salle(s) : A104 - POLE AP AEVS
AL09 (WP} Enseignant : Mme TONNELIER Ajm‘“"_ L . 109 (VPI)
’ i un travail a faire pour cette séance ’
25} A faire pour cette séance . un travail & faire avec remise en liane
M2 « Aucun travail renseigng un contenu de séance
1EVS un travail 3 faire a I'issue de |la séance RASSP2 G1
AL09 (VPT) ta] Contenu de séance lh100 (vp1)
» Aucun contenu renseigné
Autres actions
BS A . Importer depuis d'autres séances
M3 A faire a I'issue de la séance £
AP 1CAP e st Copier vers... RASSP2 1EVS
A10, AL04 - POLE AP, A O L5 l1oa (ver) AL09 (WPI)
DAIP
Réserver une ressource —
M4
51

2AS55P2 G2 h |
A104 - POLE AP
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2. Suivre et/ou corriger le travail a faire

Se rendre dans le service cahier de textes,

Accueil

Messagerie

T et
Classeur pédagogique
Absences

Evaluations

Carnet de |
Bureautigque en ligne

Moodle

Cahier de textes

travail a faire

Classeur

Cahier de textes

Cahier de textes  Travail a faire  Classeur

15 travaux pour Mars et Avril

Liste des travaux que vous avez

distribués aux éleves

. Afaire .

€er un travail 3 faire

Q Rechercher dans les travaux

» Remise a

Consigne % Destinataires = $ Etat Matiére = . Suivi
pour en ligne
Evaluation sur Séquence 3 - - préparer a cop... 5C 19/03 - TECHNOLOGIE Non —
test2 par renvel de fichier 3B (1 éléve) 17/03 Encours TECHNOLOGIE oui _
Test1 de travail Renvoie-moi par fichier audio : ton nom et ton prénom 3B (1 éléve) 17/03 En cours TECHNOLOGIE Oui _
e Sélectionner un travail
Cahier de textes
Cahier de textes  Travail a faire  Classeur = Créer un travail 3 faire
15 travaux pour Mars et Avril Q Rechercher dans les travaux
Consigne 4 Destinataires s+ Afaire Etat Matiére 4+ Remise Suivi
pour en ligne
Evaluation sur Séquence 3 - - préparer sa cop. sC 19/03 — TECHNOLOGIE Nen —
test2 par renvei de fichier 3B (1 éléve) 17/03 En cours TECHNOLOGIE Oui _
[ Test! de travail Renvoie-moi par fichier audio : ton nom et ton prénom ] 38(1 éléve) 17/03 £n cours TECHNOLOGIE oui ]
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e Sur le nouvel écran, cliquer sur Suivi

Cahier de textes  Travail a faire

Détails | Suivi

Test1 de travail Renvoie-moi par fichier audio : ton nom et ton

Classeur

Acces au suivi individuel
d’un travail

Correction en masse ~ Rendre visible les corrigés

prénom
Nom de I'éléve %+ Rendu Classe / Gr. - Correc. 5
JEAN  Albert 3B =

Sélection de I'éléve

Cahier de textes

Détails  Suivi

Test1 de travail Renvoie-moi par

prénom

Nom de l'éléve

Travail a faire

| ¥ Télécharger les rendus dans un dossier compressé

Brouillon En cours Corrigé

JEAN Albert T Supprimer le travail rendu

Travail rendu  le lundi 16 mars 2020

[ 00:00 / 00:06 o) eo—
2 . . . .

Visualisation du travail rendu by Télécharger (mp3, 51.84 ko)

(Ici, il s’agissait d’'un enregistrement audio) 3
Possibilité de
télécharger le fichier
déposé par 'éléve

Classeur

Correction en masse ¥ Rendre visible les corrigés

4 | ¥ Télécharger les rendus dans un dossier compressé

Possibilité de récupérer tous les
travaux rendus par les éléves dans

Brouillon En cours Corrigé

2 endu lasse| A H A
: ¢ un méme dossier compressé & Supprimer le travail rend

Travail rendu  lelundi 16 mars 2020
> 00:00 / 0006 W) eo—

4 Télécharger (.mp3, 51.84 kp)
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Correction individuelle des copies

Répondre a chaque éléve afin de lui transmettre des remarques individuelles :

Corrlge Woir le corrigé commun

Contenu du corrigé

A AE = £ == g @ v

Bonjour Louis,

Je sais, c'est la méme chose pour nous,

Tu as réussi le premier test, brave ! 1 3 pOSSlblIltéS .
- Ecrire les remarques éventuelles
- Joindre un fichier
- Enregistrer vos remarques (audio)

Mots : 18, Caractéres (incluant HTML) : 130/1500 4

Fichiers joints

Ajouter un fichier Porte-documents

Enregistrement audio

Enregistrer

00:00 3 ?

Possibilité de diffuser un corrigé individuel et autoriser I'éléve a remettre un nouveau travail.

En cliguant sur « Diffuser le corrigé individuel » = Oui, I'éléve va pouvoir recevoir la
correction de son travail sans attendre le corrigé commun.

Si I'on a corrigé mais que I'on choisit « Diffuser le corrigé individuel » = Non et que I'on
enregistre, le devoir passe en mode « brouillon » et on peut y revenir mais I'éléve n'a pas
acces a la correction.

Sil'on compléte 'action en cliquant sur « Autoriser I’éléve a remettre un nouveau travail »
= Oui, on laisse la possibilité a I'éléve de remettre un nouveau travail (qui pourra tenir compte
des remarques ou du document envoyé par I'enseignant).

Si I'on choisit « Autoriser I’éléve a remettre un nouveau travail » = Non, on verrouille le
devoir de cet éleve et un petit cadenas apparait dans la colonne « Rendu ».

e
Diffuser le corrigé individuel

4 ® | Qi Mon

Autoriser I'éléve & remettre un nouveau
travail

5 Oui ® Mon

Une fois terminé, cliquez sur

. . « Enregistrer et passer au
Enregistrer et passer au suivant 6 suivant »
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Correction en masse des copies

Il est possible de télécharger 'ensemble des documents rendus pour les corriger et les replacer
ensuite en PJ chez chaque éléve.

Détails  Suivi 1 Correction en masse v Rendre visible les corrigés
T 2 ’ d_, Télécharger les rendus dans un dossier compressé

Test1 de travail Renvoie-moi par fichier audio : ton nom et ton Broullon Corrigé

prénom

Nom de I'éléve < Rendu Classe / Gr. + Correc. T
JEAN 'ﬁ Supprimer le travail rendu
JEAN 3B -

Rendre visible les corrigés

Il existe 2 possibilités pour rendre visible les corrigés a 'ensemble de la classe ou des éleves
concernés par le travail :

¢ Rendre visible le corrigé a partir de la liste des travaux donnés dans « travail a faire »

. 20 g ] CLIQUER sur les 3 petits
L points verticaux

. Oui
Dupliquer

Modifier |la date de remise

Rendre visible le corrigé commun 5 CLIQUER sur « Rendre

Annuler le travail visible le corrigé commun »

Le corrigé préalablement saisi lors de I'envoi du travail aux éléves leur sera dés lors visible ainsi
gue les commentaires individuels.

e Rendre visible le corrigé a partir du suivi d’'un travail donné

ﬂ Attention : rendre visible le corrigé commun verrouille le devoir, il ne sera plus
possible pour les éléves retardataires de rendre ce devoir.

Cahier de textes CLIQUER sur « Rendre visible
le corrigé commun »

Cahier de textes Travail a faire Classeur

Détails  Suivi Correction en masse ~ Relancer les éléves Rendre visible le corrigé commun

¥ Télécharger les rendus dans un dossier compressé
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Remarque :

Les éléves peuvent retrouver la correction dans I'onglet corrigé du service « travail a faire »

¢

Prochainement Emploi du temps Travail a faire Classeur

Avenir En retard Tout

Pour plus tard e Filtres

25mars 2020 o

FRANCAIS O t1h Matiéres

Reprenez les documents de l'activité du classeur Aprés _ K
Toutes les matiéres ¥

lecture des articles des Décodeurs et de M...

Statut du travail

POLE 2: SMS ANIMATION © 130 minutes

Bonjour les 2ASSP2 ! Enfin, jarrive 8 me connecter et
donc je peux vous donner des activités a r...

27 mars2020 o

FRANCAIS © £15 minutes

test: test

Nouveautés 2021-2022 :

- Marquer un devoir comme rendu
Lorsqu’un éleve rend son devoir sous une version hon humeérique ou par un autre canal que
celui du travail a faire, il est possible de I'indiquer comme « rendu » et d’ajouter un commentaire.

Dans le suivi du travail, en sélectionnant I'éléve :

Cahier de textes

Cahier de textes  Travail a faire  Classeur

Détails  Suiwvi Ralancer les dléves Rendre visible be corrigd commun

MBN > Cahier de Textes

Faire les exercices 3 et 4 vus en classe. Les réponses sont 3 me Browrice S
remettre en ligne, a I'écrit.

Nom de I'éléve = Rendu Classe / Gr. = Correc. =
BASTIEN Lea Dispenser Relancer

GALTIER Adélle = e -

Etat du travail

LEDRU Matthew = ac _
LEMASSON Pablo &C

MAGHIEN Idriss 6C Commentaire sur le rendu
MANCEAU Jessica - [ - Travall rendu par eamail,

Il est également possible d’indiquer le mode de rendu dans le bloc commentaire (visible
uniqguement de I'enseignant).

Faire les exercices 3 et 4 vus en classe. Les réponses sont a me Broullon (GINTITED
remettre en ligne, a I'écrit.

Mom de ['éléve * Rendu Classe / Gr. = Comec. = .

p— BASTIEN Léa Dispenser Relancer
GALTIER Adélie - &C - .

LEDRU Matthew - B&C - rrat du travail

I ) B : E L mgrsredi 2 juin 2021 - par Fenssignant

1A riss - BC - Commentalre sur le rendu

MANCEAL Jessica - &6C - Travail rendu par e-mail.

MARTEALU Loris v &C -

MENU John L &C -

MICHAUT Kahina - &C -

N - o _
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- COoté éleves
Les éléves peuvent repérer les derniéres corrections diffusées par les enseignants dés la
page d’accueil.

Paula Eléve
Seances du jour

R Accueil 10:30
Messagerie a o
Cahier de textes 13 F v ;', 5
1 Classeur pédagogique 3 1_._:%
Evaluations 163
Absences
) Stages Travail & faire

Rubrigues

Travaux a venir Phus die dét

Erablissement

. HISTOIRE-GEOGRAPHIE
Serviced personnels Relire la legon Travall & faire

¥ Scolarité

Derniers corrigés

Publication

FRL S [dandné | i et 2021

Espace des classes LANCAIS [danné & jeudi 1 juille ]
mis o Rgne le vendredi 2 juillet

FRANCAJS [donné le jeudi 1 juiller 2021)
i - s en bigne be vendredi 2 juillet

HISTOIRE -GEOGRAPHIE (donné ke lundi 28 juin 2021)
= mis en ligne le mardi 29 juin

L’ajout d’'un onglet « Rendu » dans le service Travail a faire d'un éléve permet a celui-ci de
voir rapidement quels sont les travaux qu’ils a rendus.

Cahier de textes

Prochainement Emploidutemps Travail i faire Classeur

Avenir En retard Corrigés Tout

MBN > Cahier de Textes

3. Cas pratiques — quelques réponses a vos questions

Est-ce qu’un travail a faire se verrouille automatiquement a la date prévue pour la remise des
travaux ?

Non, il bascule, chez les éléves dans I'onglet « En retard » et reste accessible, tant que
I'enseignant n’a pas rendu visibles le corrigé commun.

Comment faire si les éléves ne rendent pas les travaux a temps ?

Il est possible de leur adresser une relance par mail : dans suivi il est possible de cliquer sur
« relancer les éléves » et vous serez redirigé vers la Messagerie ou les destinataires du
message seront ceux qui n’ont pas déposé de travail.
Il est également possible de relancer un éléve en particulier en cliquant sur son nom dans la
liste. Sur la page est indiqué « Relancer cet éléve ».

Peut-on rouvrir un travail a faire déja corrigé pour un/des retardataires ?

Oui, une fois que le corrigé a été diffusé, le travail est
verrouillé mais il est possible de « Supprimer I'accés au

corrigé commun » et donc de_rquvrlr le deyow au(x) AORCIV.  Oui . 12 T
retardataire(s). En revanche, si I'on veut ajouter de S—
" R . upliqu
nouveaux destinataires, il faudra envoyer un nouveau P9
travail a faire en dupliquant celui de départ : pour ce faire, Modifier la date de remise

se rendre dans « travail a faire » sélectionner dans la liste Supprimer l'accés au corrigé commun
le travail a dupliquer et en bout de ligne, cliquer sur les 3
points puis sur Dupliquer. Une copie sera placée dans les

Annuler le travail
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MBN > Cahier de Textes

brouillons (en bas de la page) et si on I'ouvre, on peut lui adjoindre des destinataires, et une
nouvelle date de rendu. On pourra également modifier le travail demandé.

Sion annule un devaoir, les copies des éléves qui ont déja envoyé le travail sont-elles toujours
accessibles ?

Non, avant d’annuler le travail, il faut veiller a télécharger les travaux s’il s’agit de documents
en PJ ou d’enregistrements audio ou effectuer un copié-collé des réponses si on avait
sélectionné « texte » comme mode de réponse.

Si on a choisi un mode de réponse, comment cela apparait-il chez I'éleve ?

En fonction du mode de réponse, les éléves voient soit un encadré avec un éditeur de textes
(mode de réponse « texte »), un enregistreur audio (mode de réponse « enregistrement »)
ou une fenétre pour insérer des pieces jointes (mode de réponse : piéces jointes).

Remarques :

¢ |l est désormais possible de cumuler les modes de réponse. (Nouveauté 2021)

¢ Le mode de réponse « sans remise en ligne » permet simplement de mettre a disposition
des éléves des ressources ou exercices mais qui ne demandent pas un rendu numérique.
Il est également possible d’attendre un rendu papier.

e ¢ || est également possible de marquer un devoir comme rendu méme s’il a été rendu en
format papier ou via un autre canal. (Nouveaute 2021)
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