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Utiliser le tableur présent dans la bureautique en ligne de l’ENT en technologie et en mathématiques afin de réa-
liser un bon de commande en 5ème SEGPA.

Objectifs pédagogiques / éléments du programme concernés : Cycle 4

1. Les langages pour penser et communiquer
• Organiser et représenter des données
• Effectuer des calculs dans un tableur
• S’approprier le vocabulaire

4. Les systèmes naturels et les systèmes techniques
• Identifier les différents composants du mBot ainsi que les extensions.

Compétences travaillées et/ou domaines du socle commun :
• S’approprier des outils et des méthodes (exprimer sa pensée à l’aide d’outils des descriptions adaptés : 

tableaux)
• Traduire, à l’aide d’outils de représentation numérique
• Organiser, structurer et stocker des ressources numériques
• Extraire d’un document les informations utiles, les reformuler, les organiser
• Utiliser les lieux de stockage de l’ENT ainsi que la bureautique en ligne

Services de l’ENT utilisé : Bureautique en ligne, blog, dossiers partagés

Prérequis : 

Avant de commencer cette séance, les élèves ont travaillé sur les composants du robot mBot. De plus, les 
élèves travaillent régulièrement avec l’Espace de classe. 

Modalité (déroulement de l’activité proposée aux élèves) :  

Les élèves ont à disposition une tablette pour réaliser le travail demandé, ainsi que les fiches-outils, les pages de 
catalogue et les fiches précédentes. Vous trouverez tous les liens dans le déroulé de la séance. 

La séance se déroule en plusieurs étapes. 

ETAPE N°1. 

Pour démarrer la séance les élèves doivent aller récupérer le tableur dans les dossiers partagés dans les Espaces 
des classes de l’ENT. Les élèves suivent le chemin suivant : Espaces des classes -> classe 51 -> Technologie -> 
dossiers partagés. Il s’agit d’un bon de commande à compléter pour acheter des extensions du robot mBot. 

Ils ont à leur disposition des fiches outils : 

• pour savoir comment télécharger le bon de commande : 
• pour ouvrir le tableur dans la bureau en ligne : 

Bureautique en ligne pour maîtriser le tableur en technologie et en maths

http://www4.ac-nancy-metz.fr//clg-vautrin-lud-st-die/www/3eme/ficheoutil/dossierpartage.pdf
http://www4.ac-nancy-metz.fr//clg-vautrin-lud-st-die/www/3eme/ficheoutil/bureautiqueouvrir%20un%20document.pdf


Voici le bon de commande à compléter : 

ETAPE N°2. 

Les élèves, après télécharger le document dans leur Porte-documents, ils l’ouvrent dans la Bureautique en ligne 
(disponible dans le menu général de l’ENT). Le travail à effectuer se trouve sur une fiche papier : 

Voici les liens pour y avoir accès : 

Fiche N°1 - Fiche N°2 - Bon de commande - Pages du catalogue 

ETAPE N°3. 

Après avoir compléter les colonnes : pages, désignations, référence, quantité 
et prix unitaire (hors TVA), ils peuvent commencer à écrire les différentes 
formules dans le tableau. Le professeur est là pour les guider à chaque étape, 
ils ont aussi à leur disposition des fiches outils : 

• Présentation générale d’Excel 
• Les formules simples 
• Les formules suite 

http://www4.ac-nancy-metz.fr/clg-vautrin-lud-st-die/www/FicheN1.pdf
http://www4.ac-nancy-metz.fr/clg-vautrin-lud-st-die/www/FicheN2.pdf
http://www4.ac-nancy-metz.fr/clg-vautrin-lud-st-die/www/Bondecommande.xlsx
http://www4.ac-nancy-metz.fr/clg-vautrin-lud-st-die/www/catalogue_didactique_college.pdf
http://www4.ac-nancy-metz.fr//clg-vautrin-lud-st-die/www/3eme/ficheoutil/excellogiciel.pdf
http://www4.ac-nancy-metz.fr//clg-vautrin-lud-st-die/www/3eme/ficheoutil/EXCELformules.pdf
http://www4.ac-nancy-metz.fr//clg-vautrin-lud-st-die/www/3eme/ficheoutil/EXCELsomme.pdf


ETAPE N°4. 

A la fin de la séance, les élèves doivent partagés leur tableur via les dossiers partagés de l’Espaces des classes, 
même si tout le travail n’est pas terminé. 

Bilan de la séance : 

Cette séquence permet d’aborder plusieurs outils de l’Espace Numérique de Travail ainsi que son architecture. 
Avec cette séquence, les élèves s’approprient plusieurs outils de l’ENT : 

• La bureautique en ligne
• Le porte-documents
• Les dossiers-partagés

Le travail pour les élèves n’est pas simple, il faut d’abord comprendre le mode de fonctionnement de l’ENT et 
l’idée générale des différents espaces de partage. Certains élèves restaient bloqués sur des problèmes simples 
comme la différence entre « visualiser » et « éditer » dans Microsoft Office Online. 

Les élèves étaient très concentrés et ont appris beaucoup de choses en seulement deux séances. 

Plus-value du service de l’ENT vis-à-vis de la compétence travaillée, des modalités d’apprentissage et de suivi, de 
la qualité scientifique ou didactique de la ressource, etc. :

• Excel est le seul logiciel de la bureautique en ligne à fonctionner avec les tablettes Sqool. 
• Les élèves pourront poursuivre leur travail chez eux, à la maison, au CDI…
• Chaque élève a une tablette pour pouvoir travailler à son rythme. Les élèves en réussite peuvent poursuivre 

le travail avec le calcul de pourcentage, alors que ceux en difficulté peuvent s’arrêter avec les sommes. 
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